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Municipio de Cariri do Tocantins, fixa principios e diretrizes de gestao

e da outras providéncias

A CAMARA MUNICIPAL DE CARIRI DO TOCANTINS, ESTADO DO
TOCANTINS, no uso de suas atribui¢des legais e constitucionais, faz saber que o Plenario de

Camara Municipal, Aprovou e o Prefeito sanciona e promulga a seguinte Lei:

CAPITULO 1
DOS PRINCIPIOS E FINALIDADE DA ADMINISTRACAO DO PODER LEGISLATIVO

Art. 1° A Administracdo da Camara Municipal de Cariri do Tocantins, Estado do Tocantins,
pautar-se-a pelos principios juridicos da legalidade, finalidade, interesse publico, prioridade as
atividades fins e atividades meios, motivagdo, proporcionalidade, razoabilidade, moralidade,
impessoalidade, transparéncia,  participagdo popular,  pluralismo, economicidade,

profissionalismo, eficiéncia e eficacia.

Art. 2° O Poder Legislativo, administrativamente gerido pelo Presidente da Camara, eleito na
forma do artigo 60. ¢/c o § 2°., do mesmo artigo, da Lei Organica do Municipio de Cariri do
Tocantins, sera assessorado imediatamente pelos integrantes dos 0rgaos enumerados no artigo

4°,, incisos I a V, desta Lei Complementar.

Art. 3° A Camara Municipal, com finalidade e fung¢des legislativas, exerce, também, atribuigdes
de fiscalizagdo externa, nos sistemas or¢amentarios, financeiros e patrimoniais, de controle e
acompanhamento dos atos do Poder Executivo e pratica os atos de administra¢ao interna ¢
legislativa, na forma dos artigos 50. a 56., c/c os artigos 73. a 75., ambos, da Lei Organica do

Municipio de Cariri do Tocantins.
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Parsgrafo unico. Para consecug@o dos objetivos, no cumprimento € desenvolvimento dos meios
indispensaveis ao aprimoramento eficiente de suas finalidades, a organizagdo do Poder
Legislativo, na competéncia privativa ditada no artigo 120, da Lei Orgénica do Municipio de

Cariri do Tocantins, devera:

| - priorizar a democratizag@o da agdo legislativa, através da participagéo direta da sociedade
civil, de forma a contemplar as aspiragdes dos diversos segmentos sociais, possibilitando a
criagdo de canais de participagdo e controle sobre os atos emanados tanto do seu Poder, quanto
do Poder Executivo, abrangendo consultas e audiéncias publicas;
[ - promover a constante capacitagao e valorizagdo dos servidores de sua esfera de governo;
[1I - preservar o equilibrio financeiro das contas da fungdo legislativa, dando compatibilidade aos
gastos com pessoal, atentando para 0s limites estabelecidos no § 1°, do artigo 29-A, da
Constitui¢do Federal, e principalmente visando ao cumprimento dos tetos preceituados pela Lei
Complementar Federal n° 101/2000, de 04 de maio de 2000 - Lei de Responsabilidade Fiscal;
IV - primar pelo cumprimento dos incisos Jalll do § 2°, e especialmente o § 3°, ambos do
artigo 29-A, da Constitui¢do Federal,
V - atentar para que a delegagdo de competéncia seja utilizada como instrumento de
descentraliza¢do administrativa, assegurando maior rapidez e objetividade as decisdes, situando-
as nas proximidades dos fatos ou pessoas.
CAPITULO II
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DO PODER LEGISLATIVO

Art. 4° A Estrutura Administrativa da Camara Municipal fica composta dos seguintes 6rgdos de
assessoramento imediato, com subordinag@o direta a Presidéncia:
ASSESSORAMENTO ADMINISTRATIVO DIRETO:

I - Chefia de Gabinete da Presidéncia — CGPRE;
II - Secretaria Geral — SEGER;
[1I1 — Controladoria Interno — C.I;
IV — Diretoria da Escola Legislativa — DEL

ASSESSORAMENTO E CONSULTORIA TECNICO CIENTIFICO:

V - Assessoria e consultoria Administrativa — ADMIN;




) ESTADO DO TOCANTINS
CAMARA MUNICIPAL DE CARIRI DO TOCANTINS

GESTAO DE TRABALHO

V1 - Assessoria e consultoria Contabil — CONTA;

VII - Assessoria e consultoria de Comunicagdo - ASCOM;

VIII - Assessoria e consultoria Juridica — AJURL.
ASSESSORAMENTO PARLAMENTAR:

IX - Assessorias Parlamentares — ASPAR;

§ 1° Integram a Secretaria Geral — SEGER, como unidades de coordenagdo dos servigos, as

seguintes:

I - Coordenagdo de Recursos Humanos e Finangas — CORHF
I - Coordenagéo Legislativa— COLEG
III - Ouvidoria - Geral - OUGER

IV — Assessoria Superior Técnico Juridico-Administrativo — ASTJA

§ 2° Integram a Secretaria Geral - SEGER, como unidades de execugdo dos Servigos, as

seguintes:

I - Patrimonio e Almoxarifado — PALMO;
IT - Compras e Fiscalizagdo de Contratos — COFIC;
III - Comissao Permanente de Licitagdo/Comissdo de Contratagdo/Agente de

Contratagao/Pregoeiro;

§ 3° Integram a Diretoria da Escola do Legislativo — DEL, como unidades de coordenagdo dos

servigos, a seguinte:

I - Coordenagéo de Educagdo Permanente, Projetos Especiais e Administrativo — COEPPEA;

§ 4° Os quantitativos, simbolos e remuneragio dos cargos em comissdo de demissibilidade “ad
nutum” ¢ de fungdes gratificadas que integram a Estrutura Administrativa da Camara Municipal,
de livre nomeagdo e exonera¢do do Presidente, criados, mantidos ou com denominagio

modificada, estdo especificados no Anexo I, desta Lei Complementar, assim definidos:
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[ - Chefe de Gabinete da Presidéncia;

IT - Secretario Geral;

III - Controlador Interno;

IV - Diretor da Escola do Legislativo;

V - Coordenador de Recursos Humanos e Finangas;

VI - Coordenador Legislativo;

VII — Ouvidor-Geral;

VIII - Coordenador de Educagdo Permanente, Projetos Especiais e 'Administrativo — COEPPEA;
[X — Assessor Superior Técnico Juridico-Administrativo;

X - Comissdo Permanente de Licitagdo/Comissdo de Contratagdo/Agente de
Contratagdo/Pregoeiro;

XI - Encarregado de Patrimonio e Almoxarifado;

XII - Encarregado de Compras e Fiscalizacao de Contratos;

XIII - Assessor Parlamentar.

§ 5° Os cargos de que tratam o inciso I a XIII, do § 4°., deste artigo, embora quantificados no
Anexo I, desta Lei Complementar, somente serdo nomeados se vislumbrada a possibilidade real
de cumprimento do limite estabelecido no § 1°, do artigo 29-A, da Constitui¢do Federal,

podendo ser acumulados na situagdo de limite prudencial de gastos com pessoal.

Art. 5° As Assessorias e consultorias constantes dos incisos V e VIII, do caput do artigo 4°.,
desta Lei Complementar, participardo, quando solicitados, das comissdes permanentes
legislativas, emitindo pareceres circunstanciados, em sua area de competéncia, na forma prevista

em regulamentagdo especifica.

§ 1° As referidas assessorias e consultoria, deverdo contar com qualificagdo especifica, de nivel
superior e experiéncia em gestdo publica, com registro em conselho de classe, para o exercicio

da atividade.
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§ 2° Fica facultada a contratagdo terceirizada de pessoa fisica ou juridica para o assessoramento
constante dos incisos V a VIII, do caput do artigo 4.°, desta Lei Complementar, em carater

continuado, conforme o caso, ou periodico.

CAPITULO III
DA COMPETENCIA E ATRIBUICOES DOS ORGAOS E SEUS TITULARES
Art. 6° A Chefia de Gabinete da Presidéncia — CGPRE, como 6rgdo de apoio politico-legislativo,

compete-lhe responder pelo expediente do Presidente, zelando pelo estrito cumprimento do
Regimento Interno da Casa e legislagdo pertinente, representando-o, quando de suas auséncias

ou delegacgdes e, ao seu titular, as seguintes atribui¢des:

I - atender as necessidades internas do Presidente da CAmara, tanto nas relagdes com outros
orgdos, quanto nas relagdes com vereadores e a comunidade;

11 - preparar e expedir a correspondéncia oficial da Presidéncia do Legislativo;

Il - organizar a agenda das atividades e programas do Presidente da Camara, tomando as
providéncias necessdrias a sua consecu¢ao;

IV - dispensar atendimento as pessoas que procuram o Presidente da Camara, encaminhando-as
ou marcando audiéncias;

V - fazer recepcionar visitantes oficiais da Camara Municipal;

V1 - realizar outras atribui¢des auxiliando o Presidente da Camara em suas atividades legislativas.

Art. 7° A Secretaria Geral — SEGER, como 6rgéo de apoio legislativo, administrativo, financeiro

e patrimonial, compete-lhe, além do que dispde o artigo 36., da Lei Organica do Municipio de
Cariri do Tocantins, resporder pelo expediente do Presidente, zelando pelo estrito cumprimento
do Regimento Interno da Casa e da legislagdo aplicavel a administragdo publica, na gestdo do

processo legislativo, de recursos humanos, do orgamento, das finangas, do patriménio e das

compras, de modo integrado e informatizado e, ao seu titular, as seguintes atribuigdes:

I - atender as necessidades administrativas internas do Presidente da Camara, tanto nas relagdes

com outros 0rgaos, quanto nas relagdes com vereadores e a comunidade;
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IT - preparar o expediente oficial da administragdo geral da Camara Municipal e conduzir o
processo legislativo;

[1I - examinar e encaminhar, a despacho do Presidente da Camara e/ou das assessorias e drgdos,
todo o expediente que, tramitando no Legislativo, sejam registrados em sistema de Protocolo
Geral, acompanhando e agendando os prazos, se for o caso, dos manifestos pertinentes;

[V - coordenar e executar a politica de recursos humanos, cumprindo a dindmica estabelecida em
plano de cargos, carreira e remuneragdo, zelando pela honradez das responsabilidades para com
os tributos e encargos sociais e seus beneficios pertinentes;

V - conduzir o segundo estagio da despesa, formalizando a “liquida¢do” da despesa, processo
que elide o implemento de condigdes, criando para o legislativo a obrigagdo de pagamento;

VI - formalizar os pagamentos, cumprida a emissdo da respectiva Ordem de Pagamento,
concluindo assim o processo da despesa;

VII - coordenar e executar o controle financeiro em sistema informatizado de fluxo de caixa,
primando para o equilibrio dos recursos, visando ao atendimento dos gastos programados durante
todo o exercicio;

VIII - manter em sistema informatizado o controle patrimonial do Poder Legislativo, procedendo
tempestivamente ao tombamento dos bens duradouros, moéveis e imoéveis, implementando
sistema de depreciagdo, estabelecidos em legislagdo especifica, propondo e procedendo as baixas
do material permanente constituido de méveis, maquinas e equipamentos, considerados
imprestaveis ou em desuso;

[X - manter em sistema informatizado e fisico, o cadastro dos fornecedores e prestadores de
servicos, cuidando das relagdes negociais do Poder Legislativo com esses parceiros, utilizando-
se dos principios e normas ditados na Lei Federal n° 8.666/93, de 21 de junho de 1993 e suas
alteragoes ou Lei Federal n°14.133, de 1° de abril de 2021, se implementada

X - realizar outras atribui¢des auxiliando o Presidente da Cdmara em suas atividades legislativas
e administrativas;

XI - especificamente ao Secretario Geral compete-lhe assinar em conjunto com o Ordenador da
Despesa, todos os cheques, ordens bancarias, autorizagdes de transferéncias e todo o expediente

orgamentario e financeiro do Poder Legislativo.
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§ 1° O Protocolo Geral, de que trata o inciso III, deste artigo, constitui-se num sistema
informatizado responsavel pela autuagdo, monitoramento e acompanhamento da tramita¢do de

todos os processos protocolizados, no &mbito do Poder Legislativo.
§ 2° A protocolizagdo consiste no registro inicial, abertura de capa de processo com a numeragao
logica sequencial e identificagdes pertinentes, inclusdo de folha de informagdes e despacho e

numeracdo de todas as folhas componentes - assim, formalizada a autuagcdo do processo.

Art. 8° A Controladoria Interna — C.I responde pelo auxilio ao superior imediato na execugéo

dos trabalhos de administragdo, mantendo o controle, conservagdo e vigilancia do patriménio do
Poder Legislativo, bem como sua identifica¢do e responsabilidade pelo uso, procedendo, ainda,
ao controle e manutenco do cadastro de fornecedores e prestadores de servigos, como também
todo o registro de entrada e saida de material de consumo, com sua destinag@o, em todos os itens,

primando para o controle preventivo.

§ 1° No que abrange a postura preventiva atuard num constante aprimoramento dos métodos de
controle interno, primando pela oportunidade do controle, com prioridade na qualidade dos
gastos, ensejando qualificagdo e profissionalismo do processo gerencial, tendo como finalidade
os itens delineados nos incisos I a IV, do artigo 74 e seus §§, da Constitui¢do Federal e, no que
couber, buscando subsidios no Sistema de Controle Interno do Poder Executivo.

§ 2° Fica instituido o Check List do processo de despesa, na forma do Anexo VIII, que devera ser
implementado, por amostragem e obrigatoriamente em todos os processos de despesas

originarios de licitagdes de qualquer modalidade.

Art. 9° A Coordenaciio de Recursos Humanos e Finangas — CORHEF responde pelo auxilio ao

superior imediato na execugdo dos trabalhos administrativos de recursos humanos, mantendo
atualizados os prontudrios dos servidores, zelando pelo cumprimento e acompanhamento das
folhas individuais de presengas, formalizagdo da folha de pagamento e demais atos inerentes ao
pessoal, inclusive alimentando e mantendo as informagdes sobre recursos humanos no portal da
transparéncia, e no que compreende a area financeira, zelar pelo controle das disponibilidades

com a promogdo de conferéncia periodica na conta bancaria; formalizagdo de pagamentos de
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processos de despesas, observados os requisitos indispensaveis a sua efetivagdo, fazendo cumprir

o estagio da liquidagdo.

Paragrafo Unico. A Escala de Férias de que trata o artigo 27, desta Lei Complementar, devera ser

acompanhada com rigor, para que ndo prejudique o andamento dos trabalhos legislativo ¢ gerem

custos desnecessarios.

Art. 10. A Coordenacio Legislativa — COLEG responde pelo auxilio ao superior imediato na

execugdo dos trabalhos relativos as atividades legislativas, no que se relaciona ao fluxo
processual das matérias que serdio apreciadas e julgadas pelo Pleno da Casa, zelando pelo
cumprimento das normas e regulamentos de ordem geral, fazendo o acompanhamento dos
trabalhos da Mesa Diretora, colacionando todos os atos e fatos gerados nas sessdes plenarias,
claborando atas das sessdes, autografos de leis e demais atos gerados no processo legislativo,

primando pela manutengdo de todos em sistema informatizado, além dos formais impressos.

§ 1°No que concerne ao Processo Legislativo, mantera total controle dos projetos de leis e demais
atos submetidos ao Poder Legislativo, atentando para os ditames da Lei Orgénica do Municipio
de Cariri do Tocantins e Regimento Interno da Camara Municipal, fazendo exigir no ato da

protocolizagdo as midias pertinentes.

§ 2° Fica instituido o Fluxograma do Processo Legislativo Comum, na forma dos Anexos V a
VII, como orientador dos demais procedimentos de matérias legislativas, em obediéncia ao

preceituado nos artigos 62. a 72., da Lei Organica do Municipio de Cariri do Tocantins.

Art. 11 A Assessoria Administrativa — ADMIN, como 6rgdo de assessoramento técnico
cientifico de consultoria administrativa compete-lhe o assessoramento gerencial, primando pela
qualidade das lides do Legislativo, produzindo e mantendo mecanismos capazes de nortear os
trabalhos dos demais setores, especialmente os conduzidos pela Secretaria Geral, consistindo,

além de outras, nas seguintes atribuigdes:
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[ - orientar os trabalhos de responsabilidade da Secretaria Geral no que concerne a area de
recursos humanos, patrimdnio e compras, orgamento e finangas e outras atividades afins na area
administrativa; ;

II - orientar os servigos desenvolvidos na area legislativa, no que se refere a organizagéo, fluxo
processual e outros procedimentos;

Il - analisar e auxiliar na elaboragdo dos atos oficiais, decretos, projetos de lei, portarias,
resolugdes e demais géneros de ordem administrativa, orgamentaria e financeira;

IV - auxiliar na condugdo do processo de planejamento ¢ do acompanhamento da gestdo
or¢amentaria e financeira do Poder Legislativo;

V - assistir o Controle Interno e Externo do Poder Legislativo;

VI - orientar na verificagdo da execugdo dos contratos;

VII - emitir pareceres circunstanciados sobre matérias que envolvam atos administrativos em
geral; .

VIII - assessorar a Comissdo Permanente de Licitagdo/Comissdo de Contratagdo/Agente de
Contratagdo/Pregoeiro nos aspectos administrativos;

IX - assessorar a Ouvidoria Geral nos aspectos administrativos.

Art. 12 A Assessoria Contdbil — CONTA, como érgdo de assessoramento técnico cientifico de

contabilidade, atuard no registro dos atos e fatos orgamentarios, financeiros e patrimoniais,
utilizando metodologia propria da gestdo publica, adotando postura gerencial, de modo integrado

¢ informatizado, consistindo, além de outras, nas seguintes atribuigdes:

I - conduzir e executar o controle orgamentério, promovendo a emissdo das respectivas notas de
empenhos, num sistema informatizado de baixa dos créditos descentralizados, integrantes do
Orgamento Geral do Municipio, fungdo que cumpre o primeiro estagio da despesa;

1T - processar todo o sistema contdbil do Poder Legislativo, emitindo e/ou transmitindo via
sistema os relatérios e informagdes compativeis com o sistema utilizado pelo Tribunal de Contas
do Estado do Tocantins, enviando os autos e/ou relatorios para o sistema central de contabilidade
do Poder Executivo para incorporagio e consolidagdo aos balancetes e balangos do Municipio de
Cariri do Tocantins;

111 - assistir a Secretaria Geral na condugdo dos trabalhos relacionados a contabilidade publica;
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IV - elaborar e conduzir o processo de planejamento e 0 acompanhamento da gestdo or¢amentaria
e financeira do Poder Legislativo, dando assisténcia a Coordenagdo de Administragdo e Controle
Interno;

V - promover o0s atos relativos ao relacionamento com a Secretaria da Receita Federal do Brasil

e Tribunal de Contas do Estado do Tocantins, mantendo vigente as certiddes pertinentes;

VI - emitir pareceres circunstanciados sobre matérias que envolvam organizag¢do administrativa,
orcamento, finangas e patriménio, participando, quando convocado, da Comissdo de Finangas,
Orgamento e Tomada de Contas;

VII - alimentar e manter as informagdes relativas ao sistema or¢amentario, financeiro e
patrimonial no portal da transparéncia;

VIII - responder tecnicamente pelos atos contéabeis, autenticando toda a documentagéo pertinente.

Art. 13 A Assessoria de Comunicagdo - ASCOM, como 6rgdo de assessoramento técnico

cientifico na promogdo e coordenagdo da comunicagdo social do Poder Legislativo,
especialmente da presidéncia da Casa e aos demais vereadores na divulgag¢do de suas atividades

parlamentares, consistindo, além de outras, nas seguintes atribuigdes:

[ - redigir, condensar, interpretar, organizar e coordenar noticias e textos a respeito de
acontecimentos politicos, sociais e econdmicos de interesse da Camara, a serem divulgados em
jornais, radio, televisdo e internet;

II - possibilitar a divulgagdo de noticias de interesse publico e de fatos e acontecimentos da
atnalidade que digam respeito a atuagdo da Camara ou com Ela possam interferir;

[11 - analisar e comentar os assuntos de interesse da Camara;

IV - elaborar, executar e acompanhar os processos de confecg¢fo de material de divulgagdo das
agoes e atividades da Camara;

V - assessorar e preparar campanhas de divulgagdo do trabalho da Camara, enviando material
jornalistico (releases. folders, panfletos e outros);

VI - estabelecer contatos com veiculos de comunicagdo para veiculagdo das noticias sobre a
Camara;

VII - manter o arquivo de informagdes sobre a Camara;

VIII - analisar textos e campanhas elaborados por terceiros contratados;
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X - fiscalizar as atividades de publicidade, divulgagdo e insergdo realizadas por terceiros
contratados;

X - promover entrevistas ou encontros de interesse da Camara;

XI - atuar, prestar apoio e colaboragdo por ocasido de atos e solenidades publicas;

XII - preparar minuta de pronunciamentos oficiais, na forma solicitada pelo Presidente ou demai
membros da Camara;

XIII - registrar, fotograficamente, os acontecimentos e eventos municipais;

XIV - planejar e conduzir pesquisas de opinido publica;

XV - acompanhar as sessdes legislativas, confeccionando as matérias jornalisticas a serem
oficialmente veiculadas sobre a sessao;

XVI - prover a gravagdo dos pronunciamentos dos Vereadores nos eventos e sessdes da Camara;
XVII - executar outras tarefas correlatas e inerentes as responsabilidades da Assessoria de
Comunicagao.

Art. 14 A Assessoria Juridica - AJURI, como 6rgdo de assessoramento técnico cientifico de

consultoria juridica e procuradoria, compete-lhe o patrocinio dos atos juridicos em todos 0s

niveis e esfera de governo, consistindo, além de outras, nas seguintes atribuicdes:

I - representar o Poder Legislativo, judicialmente e extrajudicialmente nas questdes de ordem
civel, fiscal, trabalhista, criminal, mandado de seguranga e acdo popular, na interposi¢do de
recursos, apresentagio de contesta¢do e todos os demais atos da pr‘ética advocaticia, tendentes a
defender os interesses do Poder Legislativo;

II - assistir as comissdes, os vereadores e a administragdo do Poder Legislativo, nos assuntos
juridicos-legislativos;

I1I - atender as consultas e emitir pareceres sobre assuntos juridicos e legislativos solicitados pela
Presidéncia;

[V - assistir a Presidéncia na elabora¢do e analise de atos, contratos, convénios e demais
providéncias de sua algada;

V - autenticar a titulo de visto todos os contratos firmados pelo Poder Legislativo;

VI - analisar e elaborar atos oficiais, decretos, projetos de lei, portarias, resolugdes e demais atos
pertinentes, orientando quanto as implicagdes legais, verificando a' formulag@o e a interpretagdo

correta dos textos;
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VII - orientar o desenvolvimento de sindicancias e inquéritos administrativos, sugerindo as
solugdes cabiveis, nos moldes do Direito aplicavel;

VIII - proceder aos estudos de interesses ou destinados a subsidiar a elaboragdo de matéria
legislativa, por solicitag@o dos vereadores e comissoes;

IX - assessorar a Comissdo Permanente de Licitagdo/Comissdo de Contratagdo/Agente de
Contratagdo/Pregoeiro;

X - assessorar a Ouvidoria Geral.

Art. 15. O titular da Assessoria Contabil, participara obrigatoriamente do Conselho de Gestéo
Fiscal a que se refere o artigo 67, da Lei Complementar Federal n° 101/2002, de 04 de maio de

2000, quando instituido no 4mbito do Municipio de Cariri do Tocantins, Estado do Tocantins.

Art. 16. A Comissdo Permanente de Licitagdo/Comissdo de Contratagdo/Agente de
Contratagdo/Pregoeiro serd de acordo com as normas da Lei de Licitagdo e Contratos

Administrativos vigente.

§ 1° A designaglio recaird sobre o servidor da Camara Municipal que seja dotados de

inquestiondvel idoneidade moral e técnica, nomeados pelo Presidente da Camara.

§2° A Presidéncia podera conceder gratificagdo para seus membros de acordo com a

responsabilidade que lhe forem atribuidas.

§3°  Aos membros da referida, compete, além das atribuigdes estabelecida na lei de licitagdo
e contratos administrativos vigente, a realizagdo de certames licitatorios, julgando e adjudicando
os procedimentos e objetos sob licitagdo, de interesse do Poder Legislativo, para o fiel

cumprimento dos ditames da Lei Federal n°8.666/93, de 21 de junho de 1993 e suas alteragoes
ou Lei Federal n° 14.133, de 1°. de abril de 2021, se implementada.

Art. 17. A Ouvidoria-Geral compente as atribuicdes especificadas na Lei Municipal n® 550, de

22 de dezembro de 2021.
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§ 1° Fica instituido o Termo de Ouvidoria, na forma do Anexo IX, que devera ser implementado
obrigatoriamente em todos os processos de manifestagdo, sejam: pedidos de informagdes;
reclamagdes; sugestdes; elogios; denuincias; e outras, essa ultima quando ndo se enquadrarem nos
outros tipos de manifestagces.

§ 2° O acolhimento das manifestagdes cabera a qualquer servidor publico lotado na Camara
Municipal de Cariri do Tocantins, quando em atendimento telefonico ou por contato via infernet
“e-mail especifico da Ouvidoria”, o qual devera abrir processo com o preenchimento do Termo
de Ouvidoria e formalizar o encaminhamento ao Ouvidor-Geral, que devera adotar as

providencias de mister.

Art. 18. A Assessoria Superior Técnico Juridico-Administrativo é 6rgdo de assessoria superior
técnico juridico administrativo, a qual compete realizar as atividades correlatas e inerentes a
fungdo, exigindo a formagdo superior em Direito e registro na Ordem dos Advogados do Brasil.

Art. 19 A Assessoria Parlamentar - ASPAR, como 6rgdo de assessoramento aos gabinetes

parlamentares do Poder Legislativo, auxiliando os vereadores nas atividades legislativas,

consistindo, além de outras, nas seguintes atribuigdes:

I - orientar, assessorar e executar atividades no &mbito da agéo parlamentar de gabinete;

11 - elaborar e digitar pareceres, proposi¢des legislativas, textos de divulgagao, correspondéncias
e consultas de interesse de mandato parlamentar;

III - acompanhar o agente politico nas atividades do mandato;

IV - manter-se esclarecido e atualizado sobre a aplicago das leis, normas e regulamentas;

V - zelar pelo patriménio e materiais disponibilizados para o exercicio da atividade parlamentar;
VI - encaminhar toda correspondéncia oficial recebida e dirigidd do Gabinete em que esteja
lotado;

VII - controlar a agenda do Vereador do Gabinete em que esteja lotado, dispondo horérios de
reunides, visitas, entrevistas e solenidades;

VIII - participar das reunides providenciando a pauta e convocagdo dos participantes, bem como

elaborar atas para manter registrados os assuntos discutidos;
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IX - receber, classificar, distribuir e arquivar documentos oficiais ou de carater confidencial do
vereador, para selecionar assuntos afetos ao respectivo gabinete;

X - redigir, digitar e datilografar correspondéncia pessoal do vereador e outros expedientes de
carater confidencial, para assegurar o sigilo da informagéo;

XI - participar das reunides comunitérias nos diversos setores designados pelo vereador;

XI1I - efetuar levantamentos de demandas nos setores em que for designado;

XIII - executar outras tarefas correlatas e inerentes as responsabilidades do Gabinete Parlamentar.
Art. 20 Na execucéo dos trabalhos vinculados a Secretaria Geral, no que tange especificamente
ao controle patrimonial e de almoxarifado, e ainda, compras ¢ fiscaliza¢@o de contratos, atribui-
se responsabilidade as fungdes constantes dos incisos VIII e IX, do § 3°., do artigo 4°., desta Lei
Complementar, com as seguintes atribuigdes:

I - Ao Encarregado de Patrimonio e Almoxarifado compete a vigilancia e controle de todos os
bens patrimoniais, de natureza movel e imovel, realizando o competente tombamento,
tempestivamente, concomitante ao atesto da nota fiscal, promovendo semestralmente a
conferéncia fisica, mantendo os termos de responsabilidades atualizados; bem assim, o controle
de entrada e saida dos materiais de consumo e permanentes com registros no Almoxarifado,
fazendo a conferéncia periodica desses materiais, e ainda, outras atividades inerentes a fungdo;
11 - Ao Encarregado de Compras e Fiscalizagdo de Contratos compete a pesquisa prévia de pregos
de bens, materiais e servigos, fazendo a obteng¢@o de orgamentos, em minimo de trés, auxiliando
na preparagio do Termo de Referéncia em todos os casos de aquisi¢des, sejam por dispensa de
licitagdo ou qualquer modalidade de licitagdo; incumbir-se da fiscalizagdo de todos os contratos,
sejam de natureza prestacional, de aquisi¢do de materiais e bens ou de empreitadas, conferindo
as medigdes e termos contratuais, emitindo, sempre que necessarios, relatorios circunstanciados,

e ainda, outras atividades inerentes a fung¢do.

CAPITULO IV
DAS DIRETRIZES E DA GESTAO LEGISLATIVA

Art. 21. As a¢des da Administragdo Publica, no ambito do Poder Legislativo, obedecerdo aos

seguintes principios de gesido:
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[ - planejamento;
II - organizagéo;
III - coordenagao;

IV - controle.

§ 1° O planejamento compreendera a elaborag@o, a integragdo ao sistema tnico de planejamento

do Municipio, o0 acompanhamento e a avaliagdo dos seguintes instrumentos;

[ - planos plurianuais;

I - diretrizes orgamentarias anuais; .
III - or¢gamentos anuais;

IV - projetos especificos;

V - orcamentos participativos.

§ 2° A organizagdo e coordenagdo compreenderdo as atividades de gerenciamento no ambito dos
planos e orgamentos, articulados e dentro das agdes planejadas, cabendo a Secretaria Geral, em
seu desempenho, zelar pela manutengdo do equilibrio do sistema orgamento-financeiro,

permitindo otimizar a programag@o com os recursos disponiveis.

§ 3° O controle, compreendendo as atividades de registro e acompanhamento, permite agilizar as
decisdes sobre os ajustes e mutagdo das agdes programadas, o qual sera exercido pela Secretaria
Geral, com acompanhamento, in loco, da Assessoria Contabil, na forma do artigo 12, desta Lei

Complementar.

Art. 22. Os gestores e dirigentes, em todos os niveis hierarquicos, responderdo solidariamente
pelo descumprimento dos principios estabelecidos nesta Lei Complementar e na Lei

Complementar Federal n° 101, de 04 de maio de 2000.

Art. 23. A Gestdo Legislativa reger-se-a pelo Regimento Interno da Camara Municipal de Cariri

do Tocantins, instrumento normativo e executivo dos trabalhos legislativo.
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Art. 24. O Fluxograma do Processo Legislativo Comum, constante dos Anexos V a VII,
contempla todo o fluxo processual comum, desde o nascedouro do projeto de lei, até o seu final,

exprimindo o passo a passo da tramita¢do do processo legislativo. *

Paragrafo tnico. No processo comum sdo submetidos a voto, em primeiro turno de apreciagdes
plendrias, os pareceres ou parecer conjunto das comissdes competentes e, em segundo turno,

submete-se a voto o projeto como um todo, com sua redagéo final.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES GERAIS E FINAIS

Art. 25. O Fluxograma Simplificado do Processo da Despesa, constante do Anexo IV, contempla
todo o fluxo a seguir, dos processos que envolvam despesas, numg, sequéncia logica, de modo a

permitir a agilidade em sua tramitag@o.

Art. 26. Os titulares dos assessoramentos técnicos cientificos, de que tratam os incisos III a VI,
do artigo 4°., desta Lei Complementar, poderdo ser admitidos na modalidade de contrato de
prestacdo de servigos técnicos especializados, por tempo determinado, na forma dos preceitos da
Lei Federal n°8.666/93, de 21 de junho de 1993 e suas alteragoes ou Lei Federal n®14.133, de
1° de abril de 2021, se implementada.

Art. 27. O Quadro Permanente de servidores estaveis, com respectiva nomenclatura, carga
horaria e remunerag@o, esta definido no Plano de Cargos, Carreira e Remuneragdo dos Servidores

da Administragdo do Poder Legislativo.

Art. 28. Fica estabelecido como data base para reajuste de subsidios e vencimentos dos
servidores do Poder Legislativo o dia 1°. de fevereiro, exceto dos cargos eletivos, cuja fixagdo

sera por legislagdo especifica na forma do artigo 29, inciso VI, da Constitui¢do Federal.
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Art. 29. A carga horaria dos servidores comissionados ¢ de 40 (quarenta horas) semanais, com
jornada de 8 (oito) horas didrias de trabalho em dois turnos, podendo ser utilizado a jornada de

trabalho de 06 (seis) horas continuas.

Art. 30. As férias serdo concedidas prioritariamente nos periodos de recessos parlamentares,

obedecendo a Escala de Férias que devera ser elaborada em 1° de fevereiro de cada exercicio

financeiro.

Art. 31. O servidor estavel nomeado para cargo comissionado, se de seu interesse, podera optar
em perceber os vencimentos e vantagens do posto efetivo, entendido que o valor fixado para o

cargo comissionado ndo admite qualquer vantagem ou acréscimo.

Art. 32. A fungdo gratificada é concedida ao servidor estavel nomeado para a fungdo a titulo de
vantagens pela responsabilidade do desempenho de mister.

Art. 33. Os anexos que fazem parte desta Lei Complementar, sdo:

Anexo I - Defini¢do de cargos em comissdo e fungdes gratificadas € quantitativos;

Anexo II - Tabela de remuneragio dos cargos em comissdo e fungdes gratificadas do Poder
Legislativo;

Anexo III - Organograma;

Anexo IV - Fluxograma do processo da despesa;

Anexo V - Fluxograma do processo legislativo;

Anexo VI - Fluxograma do processo legislativo — continuagéo 1;

Anexo VII - Fluxograma do processo legislativo — continuagdo 2;

Anexo VIII - Check List do processo de despesa;

Anexo IX - Termo de Ouvidoria.

Art. 34. Por se tratar de Lei Complementar de carater permanente em se tratando de criagdo de
cargos e fungdes gratificadas, as alteragdes requeridas serdo por emendas pontuais que a esta se

integrardo, permitindo assim dindmica de sua evolugdo.
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Art. 35. Esta Lei Complementar, entra em vigor na data de sua publicago, ficando revogadas as
disposi¢des em contrario, especialmente a Lei Complementar n°. 003, de 19 de fevereiro de 2009,
a Lei Complementar n°. 009, de 27 de marco de 2013 e a Lei Complementar n°. 020, de 22 de
marco de 2019.

Cariri do Tocantins, aos 20 dias do més de dezembro de 2022

Ver. Ederson dos Reis Soares

Presidente da CAmara Municipal de Cariri do Tocantins
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ANEXO I
DEF INICAO DE CARGOS EM COMISSAO E FUNC()ES’ GRATIFICADAS E
QUANTITATIVOS
CARGO SINTESE DAS ATRIBUIC()ES QUANTIDADE NIVEL
Assessoramento superior, de gerenciamento
o estratégico de agdes de desenvolvimento
Secretario Geral institucional, nas atividades publicas meios e 01 DASL1
fins.
Chefa de eASst:Ztssgir:;negto suPeriOZj ded gerenTigmenio
. e agdes de desenvolvimento
(l;’ab'.':;ite c.la institucional, nas atividades politicas da 01 DASLI
EESIECEd Presidéncia da Camara.
Chefa Assessoramento  Superior, Coordenagdo e
Adminlstelive e | Theougds dos trabalhos Sie respons_al‘alhda‘de da 01 DASL I
C el Secretaria Geral, na darea administrativa e
ontrole Interno coilitele interno, .
Direton da De acordo com a Lei Municipal n® 589, de 30
Escola 01 DASL 1
S 5 a de dezembro de 2022
Legislativa
d
COOI{GEE?::; e Coordenagdo e execugdo dos trabalhos de
H responsabilidade da Secretaria Geral, na area de 01 DAIL I
u'manos © recursos humanos e finangas.
Finangas
Cesstdamador Coordenagdo e execugdo dos trabalhos de
lf) Jislati responsabilidade da Secretaria Geral, na area 01 DAIL I
CEISIanyo legislativa.
: De acordo com a Lei Municipal n® 550, de 22
Ouvidor-Geral de dezembro de 2021 01 DAIL I
Coordenador de
Educagao
Pe:maqr:lente De acordo com a Lei Municipal n® 589, de 30
. ’ de dezembro de 2022 01 DAIL I
Projetos
Especiais e
Administrativo
Assessor
Superior A . o Wcnics. Turidi
Técnico ssessoramento superior técnico juridico — 01 DASL II
rag administrativo
Juridico-

Administrativo
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Assessoria Assessoramento  politico legislativo  aos
Parlamentar gabinetes parlamentares 09 DAIL II
Encarregado de Responséi/el pelo controle .de a.lmoxari.fe_ldo e
Patrinianis & manutengao e controle patrimonial, auxiliando 01 FGL I
; a Coordenagdo Administrativa e Controle
Almoxarifado Tiiteriis .

Encarregado de ) L
Responsavel pelas compras e fiscalizagdo de

F.CO]IT'praf < d contratos,  auxiliando a  Coordenagdo 01 FGL 1
istdiizagal O Administrativa e Controle Interno.
Contratos
Licitagdo e : . S
Contratos Gerenciamento do sistema de licitagdes no 04 FGL 1

o . ambito do Poder Legislativo.
Administrativos £
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ANEXO II

TABELA DE VENCIMENTOS DE CARGOS EM COMISSAO E DE FUNCOES
GRATIFICADAS DO PODER LEGISLATIVO

NIVEL VALOR
DASL I R$ 3.700,00
R$

pASLI 4.500,00

DAIL I RS 2.700,00
DAIL II ) R$ 1.310,00
FGL 1 R$ 800,00

Legenda: DASL = Direcdo e Assessoramento Superior do Legislativo;

DAIL = Diregdo e Assessoramento Intermediario do Legislativo;
FGL = Fungdo Gratificada do Legislativo;
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ANEXO III
ORGANOGRAMA

H
’

. ASSESSORIA
PRESIDENCIA ADMINISTRATIVA
(ADMIN)
(PRESI)
ASSESSORIA
CONTABIL
CONTROLADORIA CHEFIA DE GABINETE ST
INTERNA (C.I) DA PRESIDENCIA
(CGPRE) ASSESSORIA  DE
COMUNICACAO
(ASCOM)
ASSESSORIA
DIRETORIA DA SECRETARIA ey
ESCOLA DO GERAL
LEGISLATIVO (DEL)
(SEGER)
i
COORDENACAO DE EDUCACAO PERMANENTE,
PROJETOS ESPECIAIS E ADMINISTRATIVOS o
(COEPPEA) LICITACAO
ASSESSORIA COORDENACAO COORDENACAO  DE OUVIDORIA - GERAL
SUPERIOR LEGISLATIVA RECURSOS HUMANOS - OUGER
TECNICO (COLEG) fcgggg‘)c’\s
JURIDICO _ :
ADMINISTRATI : : | 1
VO (ASTJA . - :
( ) %..| ASSESSORIAS : | PATRIMONIO E Eghcdiﬁﬁiuo bE
= PARLAMENTARES : ALMOXARIFADO CONTRATOS
(ASPAR) e (PALMO) (COFIC)

Gestor

Linha de subordinagdo

Orgaos de chefia e assessoramento wee==senes | inha funcional




ESTADO DO TOCANTINS

CAMARA MUNICIPAL DE CARIRI DO TOCANTINS

GESTAQ DE TRABALHO
ANEXO IV

FLUXOGRAMA SIMPLIFICADO DO PROCESSO DA DESPESA

SEGER <

Formalizag¢do da Solicitagdo de Compras/Servigos.

(realizagdo de pesquisa de pregos e

protocolizagao)

v

CONTA

Verificac¢do de provisdo orcamentaria.
(consignara na respectiva solicitagdo a codifica¢do da
despesa)

B -
1
| PRESI !
. Autorizacio para a realizagio da :
! despesa. 1
: (formalizada no campo proprio da respectiva < :
| solicitagdo) 1
1 |
I I
I I
1 A 1
. \V2
SEGER LICITACAO
Formalizagao dos procedimentos de Formalizagio de processo licitatorio.
contratagio/aquisi¢ao. 1. (justificagdo de dispensa ou inexigibilidade de
» o licitagdo
(contratagdo ou autorizagao de ¢ ¢d0)
fomecimento; publicacﬁo de resumo) >l 2. (emissdo de carta convite/edital, julgamento,
"1 adjudicagio...)
A
Vi Y
CONTA x
Formalizag¢do dos procedimentos contébeis. Y AV4
(langamentos e emissdo de nota de AJURI
empenho) Formalizagdo do parecer juridico.
(emissdo de parecer sobre o certame,
enviando para homologag¢ao)
0
Y
SEGER R
Verifica¢do dos procedimentos de liquidagao e == ———— e
formalizac¢do do pagamento. C.l
(finalizagdo do processo e Exercicio do controle interno.
encaminhamento a Contabilidade para (acompanhamento  do  processo

composicdo do balancete mensal)

I

I

i

em |

qualquer ou todos os estagios) |
'

i
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ANEXO V

FLUXOGRAMA DO PROCESSO LEGISLATIVO COMUM

= VEREADORES ©
S | GRUPO DE PARLAMENTARES 2
o MESA OU BANCADAS >
& GRUPOS DE CIDADAOS 3 PREFEITO
PROJETO DE LEI PROJETO DE LEI
o4 PROTOCOLIZAGAO,
5 NUMERACAO, AUTUACAO,
= | EXAME E ENCAMINHAMENTO.
@ | (ACOMPANHADO DA MIDIA)
PARECERES DAS
\ AREAS
' TECNICAS
~ i
@2 |  APRECIACAO PRELIMINAR, [*
§ DESIGNACOES DE RELATORES
~ E DESPACHO “ PROPOSTAS
DE
/ ALTERACOES
m 2
vy B | EXAME DOS ASPECTOS CONSTITUCIONAIS, DE
S & | LEGISLACAO, JUSTICA E REDAGAO;
wn = )
£ B | EXAME DOS ASPECTOS ESPECIFICOS.
= A .
© S | EMISSAO DE PARECERES OU PARECER CONJUNTO
N COM OU SEM SUBSTITUTIVO E/OU EMENDAS.
@)

SUBMETE AO PRESI
PAUTA PARA A

PARECERES OU PARECER
CONJUNTO =

SEGER

VOTACAO DE 1°. TURNO

l
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ANEXO VI

FLUXOGRAMA DO PROCESSO LEGISLATIVO COMUM (continuagio 1)

I

PLENO

v

DISCUSSAO E VOTACAO

PROPOSTAS
DE

A

1°. TURNO

EMENDAS

Y

CASO VOTADO PELA
REJEICAO:
ARQUIVAMENTO

SEGER

ENCAMINHAMENTO PARA A
REDACAO FINAL

e

=7
- EXAME DOS ASPECTOS
5 GERAIS E DE REDACAO
&) FINAL
= =7
RELATORIO E = SUBMETE AO PRESI
TEXTOFINAL [ O | PAUTA PARA A VOTACAO
= | DE2°. TURNO
v
o
E DISCUSSAO E VOTAGAO
3 | 2° TURNO
»

|

PRESI

APRECIACAO FINAL
DESPACHO




. ESTADO DO TOCANTINS
CAMARA MUNICIPAL DE CARIRI DO TOCANTINS

GESTAO DE TRABALHO

ANEXO VII

FLUXOGRAMA DO PROCESSO LEGISLATIVO COMUM (continuagio 2)

l

¢¢ | REDACAO OFICIAL DO
&= | AUTOGRAFO DE LEI E ENVIO
8 PARA O PODER EXECUTIVO
7 | (ENVIAR COM A MIDIA)
15 DIAS, SEM™
E RESPOSTA
=)
E - EXERCICIO DO
= BaNER0 " DIREITO DE
= s VETO
a7
-»

\

=)
LEI 2 APRECIACAO DO VETO
— | DISCUSSAO E VOTACAO
3 Ay
MANTIDO O DE | |
e VETO i
3 bt
PUBLICACAO NO MURAL 7)) -
DA PREFEITURA § PROMULGACAO ¢
MUNICIPAL E ENVIO DE o
COPIA AO PODER
LEGISLATIVO PARA l
PUBLICACAO NO MURAL
DA CAMARA E NO PORTAL LEI
DA TRANSPARENCIA
o PUBLICACAO NO MURAL
= || DA CAMARA MUNICIPAL E
&) NO PORTAL DA
B || TRANSPARENCIA

LEGENDA:

SEGER — Secretaria Geral da Camara; PRESI — Presidéncia da Camara;

PLENO — Plendrio da Camara; COJUR — Comissdo de Justiga, Redagdo ¢ Cidadania:
COFIO- Comissao de Finangas e Orgamento:
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Autografo de Lei Complementar n° 034, 25 de janeiro de 2023.

Dispde sobre a Estrutura Administrativa do Poder Legislativo do
Municipio de Cariri do Tocantins, fixa principios e diretrizes de

gestdo e da outras providéncias

A CAMARA MUNICIPAL DE CARIRI DO TOCANTINS, ESTADO DO
TOCANTINS, no uso de suas atribui¢des legais e constitucionais, faz saber que o Plenario de

Camara Municipal, Aprovou e o Prefeito sanciona e promulga a seguinte Lei:

CAPITULO 1
DOS PRINCIPIOS E FINALIDADE DA ADMINISTRAGCAO DO PODER LEGISLATIVO

Art. 1° A Administragdo da Camara Municipal de Cariri do Tocantins, Estado do Tocantins,
pautar-se-a pelos principios juridicos da legalidade. finalidade, interesse publico, prioridade as
atividades fins e atividades meios, motivagéo, proporcionalidade, razoabilidade, moralidade,
impessoalidade, ~ transparéncia,  participagdo popular,  pluralismo,  economicidade,

profissionalismo, eficiéncia e eficacia.

Art. 2° O Poder Legislativo, administrativamente gerido pelo Presidente da Camara, eleito na
forma do artigo 60. c/c o § 2°., do mesmo artigo, da Lei Organica do Municipio de Cariri do
Tocantins, sera assessorado imediatamente pelos integrantes dos orgdos enumerados no artigo

4°., incisos I a V, desta Lei Complementar.

Art. 3° A Camara Municipal, com finalidade ¢ fungdes legislativas, exerce, também,
atribui¢des de fiscalizagdo externa, nos sistemas orgamentarios, financeiros e patrimoniais, de
controle e acompanhamento dos atos do Poder Executivo ¢ pratica os atos de administragéo
interna e legislativa, na forma dos artigos 50. a 56., ¢/c os artigos 73. a 75., ambos, da Lei

Organica do Municipio de Cariri do Toeantins. - -

X

3 ) 2) Loly
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Paragrafo tinico. Para consecugdo dos objetivos, no cumprimento e desenvolvimento dos
meios indispenséaveis ao aprimoramento eficiente de suas finalidades, a organizagdo do Poder

Legislativo, na competéncia privativa ditada no artigo 120, da Lei Orgénica do Municipio de

Cariri do Tocantins, devera:

I - priorizar a democratizagio da agdo legislativa, atraves da participacdo direta da sociedade
civil. de forma a contemplar as aspiragdes dos diversos segmentos sociais, possibilitando a
criagdio de canais de participag@o e controle sobre os atos emanados tanto do seu Poder, quanto
do Poder Executivo, abrangendo consultas e audiéncias publicas;
II - promover a constante capacita¢ao e valorizagdo dos servidores de sua esfera de governo;
111 - preservar o equilibrio financeiro das contas da funcéo legislativa, dando compatibilidade
aos gastos com pessoal, atentando para 0s limites estabelecidos no § 1°, do artigo 29-A, da
Constitui¢do Federal, e principalmente visando ao cumprimento dos tetos preceituados pela Lei
Complementar Federal n° 101/2000, de 04 de maio de 2000 - Lei de Responsabilidade Fiscal;
IV - primar pelo cumprimento dos incisos Talll, do § 2°, e especialmente o § 3°., ambos do
artigo 29-A, da Constitui¢do Fi ederal;
V - atentar para que a delegagdo de competéncia seja utilizada como instrumento de
descentralizagdo administrativa, assegurando maior rapidez e objetividade as decisdes,
situando-as nas proximidades dos fatos ou pessoas.
CAPITULO II
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DO PODER LEGISLATIVO

Art. 4° A Estrutura Administrativa da Cdmara Municipal fica composta dos seguintes Orgdos
de assessoramento imediato, com subordinag@o direta a Presidéncia:
ASSESSORAMENTO ADMINISTRATIVO DIRETO:

I - Chefia de Gabinete da Presidéncia - CGPRE;
11 - Secretaria Geral — SEGER;
I1I — Controladoria Interno — C.1I;
IV — Diretoria da Escola Legislativa - DEL

ASSESSORAMENTO E CONSULTORIA TECNICO CIENTIFICO:

V - Assessoria e consultoria Administrativa — ADMIN;
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VI - Assessoria e consultoria Contabil - CONTA;
VII - Assessoria e consultoria de Comunicagéo - ASCOM;
VIII - Assessoria e consultoria Juridica — AJURL

ASSESSORAMENTO PARLAMENTAR:
IX - Assessorias Parlamentares — ASPAR;

§ 1° Integram a Secretaria Geral — SEGER, como unidades de coordenagao dos servigos, as

seguintes:

I - Coordenagio de Recursos Humanos ¢ Finangas — CORHF
II - Coordenagio Legislativa— COLEG
[1I — Ouvidoria - Geral - OUGER

IV — Assessoria Superior Técnico Juridico-Administrativo — ASTJA

§ 2° Integram a Secretaria Geral - SEGER, como unidades de execugdo dos servigos, as

seguintes:

I - Patrimdnio e Almoxarifado - PALMO;
11 - Compras e Fiscalizagdo de Contratos — COFIC;
1] - Comissdo Permanente de Licitagdo/Comissdo de Contratagdo/Agente de

Contratagdo/Pregoeiro;

§ 3° Integram a Diretoria da Escola do Legislativo — DEL, como unidades de coordenag@o dos

servigos, a seguinte:
I - Coordenagio de Educagdo Permanente, Projetos Especiais e Administrativo - COEPPEA;
§ 4° Os quantitativos, simbolos e remunera¢ao dos cargos em comissdo de demissibilidade “ad

nutum” e de fungdes gratificadas que integram a Estrutura Administrativa da Camara

Municipal, de livre nomeagdo e exoneragdo do Presidente, criados, mantidos ou com



CAMARA MUNICIPAL DE CARIRI DO TOCANTINS-TO.

denominagdo modificada, estdo especificados no Anexo I, desta Lei Complementar, assim

definidos:

I - Chefe de Gabinete da Presidéncia;

II - Secretario Geral;

I1I - Controlador Interno;

IV - Diretor da Escola do Legislativo;

V - Coordenador de Recursos Humanos e Finangas;

VI - Coordenador Legislativo;

VII — Ouvidor-Geral;

VIII — Coordenador de Educagdo Permanente, Projetos Especiais e Administrativo —
COEPPEA;

IX — Assessor Superior Técnico Juridico-Administrativo;

X - Comissio Permanente de Licitagdo/Comissdo de Contratagdo/Agente  de
Contratag@o/Pregoeiro;

X1 - Encarregado de Patrimonio e Almoxarifado;

XII - Encarregado de Compras e Fiscalizagdo de Contratos;

XIII - Assessor Parlamentar.

§ 5° Os cargos de que tratam 0 inciso 1 a XIII, do § 4°., deste artigo, embora quantificados no
Anexo 1, desta Lei Complementar, somente serdo nomeados se vislumbrada a possibilidade real
de cumprimento do limite estabelecido no § 1°, do artigo 29-A, da Constitui¢do Federal,

podendo ser acumulados na situagao de limite prudencial de gastos com pessoal.

Art. 5° As Assessorias e consultorias constantes dos incisos V e VIIL do caput do artigo 4°.,
desta Lei Complementar, participardo, quando solicitados, das comissdes permanentes

legislativas, emitindo pareceres circunstanciados, em sua area de competéncia, na forma

prevista em regulamentacao especifica.
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§ 1° As referidas assessorias e consultoria, deverdo contar com qualificagao especifica, de nivel

superior e experiéncia em gestéo publica, com registro em conselho de classe, para o exercicio

da atividade.

§ 2° Fica facultada a contratagfo terceirizada de pessoa fisica ou juridica para o assessoramento
constante dos incisos V a VIII, do caput do artigo 4.°, desta Lei Complementar, em carater

continuado, conforme o caso, ou periddico.

CAPITULO I
DA COMPETENCIA E ATRIBUICOES DOS ORGAOS E SEUS TITULARES
Art. 6° A Chefia de Gabinete da Presidéncia — CGPRE, como o6rgéo de apoio politico-

legislativo, compete-lhe responder pelo expediente do Presidente, zelando pelo estrito
cumprimento do Regimento Interno da Casa e legislagdo pertinente, representando-o, quando

de suas auséncias ou delegacdes e, ao seu titular, as seguintes atribuigdes:

I - atender as necessidades internas do Presidente da Cémara, tanto nas relagdes com outros
6rgdos, quanto nas relagdes com vereadores ¢ a comunidade;

11 - preparar e expedir a correspondéncia oficial da Presidéncia do Legislativo;

Il - organizar a agenda das atividades e programas do Presidente da Camara, tomando as
providéncias necessarias a sua consecugao;

IV - dispensar atendimento as pessoas que procuram o Presidente da Camara, encaminhando-as
ou marcando audiéncias;

V - fazer recepcionar visitantes oficiais da Camara Municipal;

VI - realizar outras atribui¢des auxiliando o Presidente da Camara em suas atividades

legislativas.

Art. 7° A Secretaria Geral — SEGER, como orgdo de apoio legislativo, administrativo,

financeiro e patrimonial, compete-lhe, além do que dispoe o artigo 36., da Lei Orgénica do
Municipio de Cariri do Tocantins, responder pelo expediente do Presidente, zelando pelo estrito
cumprimento do Regimento Interno da Casa ¢ da legislagdo aplicavel a administra¢do publica,

na gestdo do processo legislativo, de recursos humanos, do orcamento, das finangas, do

s S
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patrimdnio e das compras, de modo integrado e informatizado e, ao seu titular, as seguintes

atribuigdes:

I - atender as necessidades administrativas internas do Presidente da Camara, tanto nas relagdes
com outros 0rgdos, quanto nas relagcdes com vereadores e a comunidade;

II - preparar o expediente oficial da administragdo geral da Camara Municipal e conduzir o
processo legislativo;

[1I - examinar e encaminhar, a despacho do Presidente da Camara e/ou das assessorias e orgaos,
todo o expediente que, tramitando no Legislativo, sejam registrados em sistema de Protocolo
Geral, acompanhando e agendando os prazos, se for o caso, dos manifestos pertinentes;

IV - coordenar e executar a politica de recursos humanos, cumprindo a dindmica estabelecida
em plano de cargos, carreira e remuneracdo, zelando pela honradez das responsabilidades para
com os tributos e encargos sociais e seus beneficios pertinentes;

V - conduzir o segundo estagio da despesa, formalizando a “liquida¢@o” da despesa, processo
que elide o implemento de condigdes, criando para o legislativo a obrigagdo de pagamento;

VI - formalizar os pagamentos, cumprida a emissdo da respectiva Ordem de Pagamento,
concluindo assim o processo da despesa;

VII - coordenar e executar o controle financeiro em sistema informatizado de fluxo de caixa,
primando para o equilibrio dos recursos. visando ao atendimento dos gastos programados
durante todo o exercicio;

VIII - manter em sistema informatizado o controle patrimonial do Poder Legislativo,
procedendo tempestivamente ao tombamento dos bens duradouros, moveis e imoveis,
implementando sistema de depreciagdo, estabelecidos em legislagdo especifica, propondo e
procedendo as baixas do material permanente constituido de moéveis, maquinas € equipamentos,
considerados imprestaveis ou em desuso;

IX - manter em sistema informatizado e fisico, o cadastro dos fornecedores e prestadores de

servicos, cuidando das relagdes negociais do Poder Legislativo com esses parceiros, utilizando-
se dos principios e normas ditados na Lei Federal n°® 8.666/93, de 21 de junho de 1993 e suas
alteracoes ou Lei Federal n® 14.133, de 1°. de abril de 2021, se implementada,

X - realizar outras atribui¢des auxiliando o Presidente da Céamara em suas atividades

legislativas e administrativas;
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XI - especificamente ao Secretario Geral compete-lhe assinar em conjunto com o Ordenador da
Despesa, todos os cheques, ordens bancérias, autorizagdes de transferéncias e todo o expediente

orcamentario e financeiro do Poder Legislativo.

§ 1° O Protocolo Geral, de que trata o inciso III, deste artigo, constitui-se num sistema
informatizado responsavel pela autuagdo, monitoramento e acompanhamento da tramita¢do de

todos os processos protocolizados, no ambito do Poder Legislativo.

§ 2° A protocolizagdo consiste no registro inicial, abertura de capa de processo com a
numeracdo logica sequencial e identificagdes pertinentes, inclusio de folha de informagdes e
despacho e numeragdo de todas as folhas componentes - assim, formalizada a autuagdo do

processo.

Art. 8° A Controladoria Interna — C.I responde pelo auxilio ao superior imediato na execugédo

dos trabalhos de administra¢do, mantendo o controle, conservagdo e vigilancia do patrimonio
do Poder Legislativo, bem como sua identificagdo e responsabilidade pelo uso, procedendo,
ainda, ao controle e manuten¢do do cadastro de fornecedores e prestadores de servigos, como
também todo o registro de entrada e saida de material de consumo, com sua destina¢do, em

todos os itens, primando para o controle preventivo.

§ 1° No que abrange a postura preventiva atuara num constante aprimoramento dos métodos de
controle interno, primando pela oportunidade do controle, com prioridade na qualidade dos
gastos, ensejando qualificagdo e profissionalismo do processo gerencial, tendo como finalidade
os itens delineados nos incisos I a IV, do artigo 74 e seus §s, da Constituigdo Federal e, no que
couber, buscando subsidios no Sistema de Controle Interno do Poder Executivo.

§ 2° Fica instituido o Check List do processo de despesa, na forma do Anexo VIII, que devera

ser implementado, por amostragem e obrigatoriamente em todos os processos de despesas

originarios de licitagdes de qualquer modalidade.

Art. 9° A Coordenaciio de Recursos Humanos e Finangas — CORHF responde pelo auxilio ao

superior imediato na execug¢@o dos trabalhos administrativos de recursos humanos, mantendo
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atualizados os prontudrios dos servidores, zelando pelo cumprimento e acompanhamento das
folhas individuais de presengas, formalizagdo da folha de pagamento e demais atos inerentes ao
pessoal, inclusive alimentando e mantendo as informagdes sobre recursos humanos no portal da
transparéncia, € no que compreende a area financeira, zelar pelo controle das disponibilidades
com a promog¢do de conferéncia periddica na conta bancéria; formalizagdo de pagamentos de

processos de despesas, observados os requisitos indispensaveis a sua efetivagdo, fazendo

cumprir o estagio da liquidagao.

Paragrafo tnico. A Escala de Férias de que trata o artigo 27, desta Lei Complementar, devera

ser acompanhada com rigor, para que ndo prejudique o andamento dos trabalhos legislativo e

gerem custos desnecessarios.

Art. 10. A Coordenagdo Legislativa — COLEG responde pelo auxilio ao superior imediato na

execu¢do dos trabalhos relativos as atividades legislativas, no que se relaciona ao fluxo
processual das matérias que serdo apreciadas e julgadas pelo Pleno da Casa, zelando pelo
cumprimento das normas e regulamentos de ordem geral, fazendo o acompanhamento dos
trabalhos da Mesa Diretora, colacionando todos os atos e fatos gerados nas sessdes plendrias,
elaborando atas das sessdes, autografos de leis e demais atos gerados no processo legislativo,

primando pela manuteng@o de todos em sistema informatizado, além dos formais impressos.

§ 1° No que concerne ao Processo Legislativo, mantera total controle dos projetos de leis e
demais atos submetidos ao Poder Legislativo, atentando para os ditames da Lei Organica do
Municipio de Cariri do Tocantins e Regimento Interno da Camara Municipal, fazendo exigir no

ato da protocolizagdo as midias pertinentes.

§ 2° Fica instituido o Fluxograma do Processo Legislativo Comum, na forma dos Anexos V a

VII, como orientador dos demais procedimentos de matérias legislativas, em obediéncia ao

preceituado nos artigos 62. a 72., da Lei Organica do Municipio de Cariri do Tocantins.

Art. 11 A Assessoria Administrativa — ADMIN, como 6rgdo de assessoramento técnico

cientifico de consultoria administrativa compete-lhe o assessoramento gerencial, primando pela

8.
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qualidade das lides do Legislativo, produzindo e mantendo mecanismos capazes de nortear os
trabalhos dos demais setores, especialmente os conduzidos pela Secretaria Geral, consistindo,

além de outras, nas seguintes atribui¢des:

I - orientar os trabalhos de responsabilidade da Secretaria Geral no que concerne a area de
recursos humanos, patriménio e compras, orgamento e finangas e outras atividades afins na
area administrativa;

Il - orientar os servigos desenvolvidos na érea legislativa, no que se refere a organizagdo, fluxo
processual e outros procedimentos;

III - analisar e auxiliar na elaboragdo dos atos oficiais, decretos, projetos de lei, portarias,
resolugdes e demais géneros de ordem administrativa, orcamentaria e financeira;

IV - auxiliar na condug¢do do processo de planejamento e do acompanhamento da gestdo
or¢amentaria e financeira do Poder Legislativo;

V - assistir o Controle Interno e Externo do Poder Legislativo;

VI - orientar na verificagdo da execugdo dos contratos;

VII - emitir pareceres circunstanciados sobre matérias que envolvam atos administrativos em
geral;

VIII - assessorar a Comissdo Permanente de Licitagdo/Comissdo de Contratagio/Agente de
Contratag@o/Pregoeiro nos aspectos administrativos;

IX - assessorar a Ouvidoria Geral nos aspectos administrativos.

Art. 12 A Assessoria Contabil — CONTA, como érgio de assessoramento técnico cientifico de

contabilidade, atuard no registro dos atos e fatos orgamentarios, financeiros e patrimoniais,
utilizando metodologia propria da gestdo publica, adotando postura gerencial, de modo

integrado e informatizado, consistindo, além de outras, nas seguintes atribuigoes:

I - conduzir e executar o controle orgamentario, promovendo a emissdo das respectivas notas de

empenhos, num sistema informatizado de baixa dos créditos descentralizados, integrantes do
Or¢amento Geral do Municipio, fungdo que cumpre o primeiro estagio da despesa;
IT - processar todo o sistema contabil do Poder Legislativo, emitindo e/ou transmitindo via

sistema os relatérios e informagdes compativeis com o sistema utilizado pelo Tribunal de

9
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Contas do Estado do Tocantins, enviando os autos e/ou relatorios para o sistema central de
contabilidade do Poder Executivo para incorporag@o e consolidagdo aos balancetes e balancos
do Municipio de Cariri do Tocantins;

[1I - assistir a Secretaria Geral na condugéo dos trabalhos relacionados a contabilidade publica;
IV - elaborar e conduzir o processo de planejamento e o acompanhamento da gestdo
orcamentaria e financeira do Poder Legislativo, dando assisténcia a Coordenagdo de
Administragdo e Controle Interno;

V - promover os atos relativos ao relacionamento com a Secretaria da Receita Federal do Brasil
e Tribunal de Contas do Estado do Tocantins, mantendo vigente as certiddes pertinentes;

VI - emitir pareceres circunstanciados sobre matérias que envolvam organizag@o
administrativa, or¢amento, finangas ¢ patrim6nio, participando, quando convocado, da
Comissdo de Finangas, Or¢amento e Tomada de Contas;

VII - alimentar e manter as informagdes relativas ao sistema orgcamentdrio, financeiro e
patrimonial no portal da transparéncia;

VIII - responder tecnicamente pelos atos contdbeis, autenticando toda a documentagdo

pertinente.

Art. 13 A Assessoria de Comunicacio - ASCOM, como 6rgdo de assessoramento técnico

cientifico na promogdo e coordenagdo da comunicagdo social do Poder Legislativo,
especialmente da presidéncia da Casa e aos demais vereadores na divulgagéo de suas atividades

parlamentares, consistindo, além de outras, nas seguintes atribuigdes:

I - redigir, condensar, interpretar, organizar e coordenar noticias e textos a respeito de
acontecimentos politicos, sociais e econdmicos de interesse da Camara, a serem divulgados em
jornais, radio, televisdo e internet;

Il - possibilitar a divulga¢do de noticias de interesse publico e de fatos e acontecimentos da

atualidade que digam respeito a atuagdo da Camara ou com Ela possam interferir;

III - analisar e comentar os assuntos de interesse da Camara;
IV - elaborar, executar e acompanhar os processos de confec¢do de material de divulgacdo das

acOes e atividades da Camara;

10
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V - assessorar e preparar campanhas de divulga¢do do trabalho da Camara, enviando material

jornalistico (releases. folders, panfletos e outros);

VI - estabelecer contatos com veiculos de comunicagio para veiculagido das noticias sobre a
Camara;

VII - manter o arquivo de informagdes sobre a Camara;

VIII - analisar textos e campanhas elaborados por terceiros contratados;

IX - fiscalizar as atividades de publicidade, divulgacdo e insercdo realizadas por terceiros
contratados;

X - promover entrevistas ou encontros de interesse da Camara;

XI - atuar, prestar apoio e colaboragd@o por ocasido de atos e solenidades publicas;

XII - preparar minuta de pronunciamentos oficiais, na forma solicitada pelo Presidente ou

demais membros da Camara;

XIII - registrar, fotograficamente, os acontecimentos e eventos municipais;

XIV - planejar e conduzir pesquisas de opinido publica;

XV - acompanhar as sessdes legislativas, confeccionando as matérias jornalisticas a serem
oficialmente veiculadas sobre a sessdo;

XVI - prover a gravacdo dos pronunciamentos dos Vereadores nos eventos e sessdes da
Camara;

XVII - executar outras tarefas correlatas e inerentes as responsabilidades da Assessoria de
Comunicagdo.

Art. 14 A Assessoria Juridica - AJURI, como érgdo de assessoramento técnico cientifico de

consultoria juridica e procuradoria, compete-lhe o patrocinio dos atos juridicos em todos os

niveis e esfera de governo, consistindo, além de outras, nas seguintes atribuigdes:

I - representar o Poder Legislativo, judicialmente e extrajudicialmente nas questdes de ordem
civel, fiscal, trabalhista, criminal, mandado de seguranca e agdo popular, na interposi¢do de

recursos, apresentacao de contestacao e todos os demais atos da pratica advocaticia, tendentes a

defender os interesses do Poder Legislativo;

II - assistir as comissdes, os vereadores e a administracdo do Poder Legislativo, nos assuntos

juridicos-legislativos;
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III - atender as consultas e emitir pareceres sobre assuntos juridicos e legislativos solicitados

pela Presidéncia;

IV - assistir a Presidéncia na elaboragdo e analise de atos, contratos, convénios e demais
providéncias de sua al¢ada;

V - autenticar a titulo de visto todos os contratos firmados pelo Poder Legislativo;

VI - analisar e elaborar atos oficiais, decretos, projetos de lei, portarias, resolugdes e demais
atos pertinentes, orientando quanto as implicagdes legais, verificando a formulagdio e a
interpretagdo correta dos textos;

VII - orientar o desenvolvimento de sindicancias e inquéritos administrativos, sugerindo as
solugdes cabiveis, nos moldes do Direito aplicavel;

VIII - proceder aos estudos de interesses ou destinados a subsidiar a elaboracdo de matéria
legislativa, por solicitagdo dos vereadores e comissdes;

IX - assessorar a Comissdo Permanente de Licitagio/Comissio de Contratacdo/Agente de
Contratag@o/Pregoeiro;

X - assessorar a Ouvidoria Geral.

Art. 15. O titular da Assessoria Contébil, participara obrigatoriamente do Conselho de Gestdo
Fiscal a que se refere o artigo 67, da Lei Complementar Federal n° 101/2002, de 04 de maio de

2000, quando instituido no &mbito do Municipio de Cariri do Tocantins, Estado do Tocantins.

Art. 16. A Comissdo Permanente de Licitagdo/Comissdo de Contratagdo/Agente de
Contratagdo/Pregoeiro sera de acordo com as normas da Lei de Licitagio e Contratos

Administrativos vigente.

§ 1° A designagdo recaird sobre o servidor da Cémara Municipal que seja dotados de

inquestionavel idoneidade moral e técnica, nomeados pelo Presidente da CaAmara.

§2° A Presidéncia podera conceder gratificagdo para seus membros de acordo com a

responsabilidade que lhe forem atribuidas.
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§3°  Aos membros da referida, compete, além das atribui¢des estabelecida na lei de licitagéo
¢ contratos administrativos vigente, a realizacdo de certames licitatérios, julgando e
adjudicando os procedimentos e objetos sob licitacéo, de interesse do Poder Legislativo, para o
fiel cumprimento dos ditames da Lei Federal n® 8.666/93, de 21 de Junho de 1993 e suas
alteragdes ou Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, se implementada.

Art. 17. A Ouvidoria-Geral compente as atribuicdes especificadas na Lei Municipal n° 550. de
22 de dezembro de 2021.

§ 1° Fica instituido o Termo de Ouvidoria, na forma do Anexo IX, que devera ser
implementado obrigatoriamente em todos os processos de manifesta¢do, sejam: pedidos de
informagdes; reclamagdes; sugestdes; elogios; dentncias; e outras, essa tltima quando ndo se

enquadrarem nos outros tipos de manifestagdes.

§2° O acolhimento das manifesta¢des cabera a qualquer servidor publico lotado na CAmara
Municipal de Cariri do Tocantins, quando em atendimento telefonico ou por contato via
internet “e-mail especifico da Ouvidoria™, o qual deverd abrir processo com o preenchimento
do Termo de Ouvidoria e formalizar o encaminhamento ao Ouvidor-Geral, que devera adotar as

providencias de mister.
Art. 18. A Assessoria Superior Técnico Juridico-Administrativo € 6rgéo de assessoria superior
técnico juridico administrativo, a qual compete realizar as atividades correlatas e inerentes a

fun¢éo, exigindo a formagdo superior em Direito e registro na Ordem dos Advogados do Brasil.

Art. 19 A Assessoria Parlamentar - ASPAR, como ¢rgdo de assessoramento aos gabinetes

parlamentares do Poder Legislativo, auxiliando os vereadores nas atividades legislativas,

consistindo, além de outras, nas seguintes atribui¢des:

[ - orientar, assessorar e executar atividades no &mbito da agdo parlamentar de gabinete;
Il - elaborar e digitar pareceres, proposi¢des legislativas, textos de divulgacdo,

correspondéncias e consultas de interesse de mandato parlamentar;
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III - acompanhar o agente politico nas atividades do mandato;

IV - manter-se esclarecido e atualizado sobre a aplicagdo das leis, normas e regulamentas;

V - zelar pelo patriménio e materiais disponibilizados para o exercicio da atividade
parlamentar;

VI - encaminhar toda correspondéncia oficial recebida e dirigida do Gabinete em que esteja

lotado;

VII - controlar a agenda do Vereador do Gabinete em que esteja lotado, dispondo horéarios de
reunides, visitas, entrevistas e solenidades;

VIII - participar das reunides providenciando a pauta e convocagdo dos participantes, bem
como elaborar atas para manter registrados os assuntos discutidos;

[X - receber, classificar, distribuir e arquivar documentos oficiais ou de carater confidencial do
vereador, para selecionar assuntos afetos ao respectivo gabinete;

X - redigir, digitar e datilografar correspondéncia pessoal do vereador e outros expedientes de
carater confidencial, para assegurar o sigilo da informagdo;

XI - participar das reunides comunitarias nos diversos setores designados pelo vereador;

XII - efetuar levantamentos de demandas nos setores em que for designado;

XIIT - executar outras tarefas correlatas e inerentes as responsabilidades do Gabinete

Parlamentar.

Art. 20 Na execu¢do dos trabalhos vinculados a Secretaria Geral, no que tange especificamente
ao controle patrimonial e de almoxarifado, e ainda, compras e fiscalizagdo de contratos, atribui-
se responsabilidade as fungdes constantes dos incisos VIII e IX, do § 3°., do artigo 4°., desta Lei
Complementar, com as seguintes atribui¢des:

I - Ao Encarregado de Patrimdnio e Almoxarifado compete a vigilancia e controle de todos os
bens patrimoniais, de natureza moével e imovel, realizando o competente tombamento,
tempestivamente, concomitante ao atesto da nota fiscal, promovendo semestralmente a
conferéncia fisica, mantendo os termos de responsabilidades atualizados; bem assim, o controle
de entrada e saida dos materiais de consumo e permanentes com registros no Almoxarifado,
fazendo a conferéncia periddica desses materiais, e ainda, outras atividades inerentes a funcéo;
II - Ao Encarregado de Compras e Fiscalizagdo de Contratos compete a pesquisa prévia de

pregos de bens, materiais e servigos, fazendo a obten¢do de orcamentos, em minimo de trés,
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auxiliando na preparagdo do Termo de Referéncia em todos os casos de aquisigdes, sejam por
dispensa de licitagdo ou qualquer modalidade de licitagio; incumbir-se da fiscalizagdo de todos
os contratos, sejam de natureza prestacional, de aquisicio de materiais e bens ou de
empreitadas, conferindo as medigdes e termos contratuais, emitindo, sempre que necessarios,

relatdrios circunstanciados, e ainda, outras atividades inerentes a funcao.

CAPITULO IV
DAS DIRETRIZES E DA GESTAO LEGISLATIVA

Art. 21. As agdes da Administragdo Publica, no ambito do Poder Legislativo, obedecerfio aos

seguintes principios de gestdo:

[ - planejamento;
II - organizagéo;
[1I - coordenag@o;

IV - controle.

§ 1° O planejamento compreendera a elaboragdo, a integracdo ao sistema unico de

planejamento do Municipio, o acompanhamento e a avaliagdo dos seguintes instrumentos;

[ - planos plurianuais;

I - diretrizes or¢gamentarias anuais;
III - orgamentos anuais;

IV - projetos especificos;

V - orcamentos participativos.

§ 2° A organizagdo e coordenag@o compreenderdo as atividades de gerenciamento no dmbito

dos planos e orgamentos, articulados e dentro das a¢des planejadas, cabendo a Secretaria Geral,
em seu desempenho, zelar pela manuten¢éo do equilibrio do sistema orgamento-financeiro,

permitindo otimizar a programagdo com os recursos disponiveis.

Tt
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§ 3° O controle, compreendendo as atividades de registro e acompanhamento, permite agilizar
as decisdes sobre os ajustes e mutagio das agdes programadas, o qual sera exercido pela

Secretaria Geral, com acompanhamento, in loco, da Assessoria Contabil, na forma do artigo 12,

desta Lei Complementar.

Art. 22. Os gestores e dirigentes, em todos os niveis hierdrquicos, responderdo solidariamente
pelo descumprimento dos principios estabelecidos nesta Lei Complementar e na Lei

Complementar Federal n° 101, de 04 de maio de 2000.

Art. 23. A Gestdo Legislativa reger-se-a pelo Regimento Interno da Cémara Municipal de

Cariri do Tocantins, instrumento normativo e executivo dos trabalhos legislativo.

Art. 24. O Fluxograma do Processo Legislativo Comum, constante dos Anexos V a VII,
contempla todo o fluxo processual comum, desde o nascedouro do projeto de lei, até o seu

final, exprimindo o passo a passo da tramitagdo do processo legislativo.

Paréagrafo tnico. No processo comum sdo submetidos a voto, em primeiro turno de aprecia¢des
plenarias, os pareceres ou parecer conjunto das comissdes competentes e, em segundo turno,

submete-se a voto o projeto como um todo, com sua redagio final.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES GERAIS E FINAIS

Art. 25. O Fluxograma Simplificado do Processo da Despesa, constante do Anexo IV,
contempla todo o fluxo a seguir, dos processos que envolvam despesas, numa sequéncia logica,

de modo a permitir a agilidade em sua tramitagdo.
Art. 26. Os titulares dos assessoramentos técnicos cientificos, de que tratam os incisos 11T a VI,

do artigo 4°., desta Lei Complementar, poderdo ser admitidos na modalidade de contrato de

presta¢do de servigos técnicos especializados, por tempo determinado, na forma dos preceitos

D
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da Lei Federal n° 8.666/93, de 21 de junho de 1993 e suas alteracdes ou Lei Federal n® 14.133,
de 1°. de abril de 2021, se implementada.

Art. 27. O Quadro Permanente de servidores estaveis, com respectiva nomenclatura, carga
horaria e remunerag@o, estd definido no Plano de Cargos, Carreira e Remuneracio dos

Servidores da Administragdo do Poder Legislativo.

Art. 28. Fica estabelecido como data base para reajuste de subsidios e vencimentos dos
servidores do Poder Legislativo o dia 1°. de fevereiro, exceto dos cargos eletivos, cuja fixagdo

serd por legislag@o especifica na forma do artigo 29, inciso VI, da Constituicdo Federal.

Art. 29. A carga horaria dos servidores comissionados € de 40 (quarenta horas) semanais, com
jornada de 8 (oito) horas diérias de trabalho em dois turnos, podendo ser utilizado a jornada de

trabalho de 06 (seis) horas continuas.

Art. 30. As férias serdo concedidas prioritariamente nos periodos de recessos parlamentares,
obedecendo a Escala de Férias que devera ser elaborada em 1° de fevereiro de cada exercicio

financeiro.

Art. 31. O servidor estdvel nomeado para cargo comissionado, se de seu interesse, podera optar
em perceber os vencimentos e vantagens do posto efetivo, entendido que o valor fixado para o

cargo comissionado ndo admite qualquer vantagem ou acréscimo.

Art. 32. A fun¢do gratificada é concedida ao servidor estavel nomeado para a fungéo a titulo de

vantagens pela responsabilidade do desempenho de mister.

Art. 33. Os anexos que fazem parte desta Lei Complementar, sdo:

Anexo I - Definigdo de cargos em comisséo e fungdes gratificadas e quantitativos;
Anexo II - Tabela de remuneragdo dos cargos em comissdo e fungdes gratificadas do Poder
Legislativo;

Anexo III - Organograma,
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Anexo IV - Fluxograma do processo da despesa;

Anexo V - Fluxograma do processo legislativo;

Anexo VI - Fluxograma do processo legislativo — continuagfo 1;
Anexo VII - Fluxograma do processo legislativo — continuagéo 2;
Anexo VIII - Check List do processo de despesa;

Anexo IX - Termo de Ouvidoria.

Art. 34. Por se tratar de Lei Complementar de carater permanente em se tratando de criagéo de

cargos e fungdes gratificadas, as alteragdes requeridas serdio por emendas pontuais que a esta se

integrardo, permitindo assim dindmica de sua evolugéo.

Art. 35. Esta Lei Complementar, entra em vigor na data de sua publicagdo, ficando revogadas
as disposi¢des em contrario, especialmente a Lei Complementar n°. 003, de 19 de fevereiro de
2009, a Lei Complementar n°. 009, de 27 de margo de 2013 e a Lei Complementar n°. 020, de
22 de margo de 2019.

Cariri do Tocantins, aos 25 dias do més de janeiro de 2023

Ver. Elton Moreira

Presidente da Camara Municipal de Cariri do Tocantins

ANEXO I
DEFINICAO DE CARGOS EM COMISSAO E FUNCOES GRATIFICADAS E
QUANTITATIVOS
CARGO SINTESE DAS ATRIBUICOES QUANTIDADE NIVEL
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Assessoramento superior, de gerenciamento
L. estratégico de agdes de desenvolvimento
Secretirio Geral institucional, nas atividades publicas meios e 01 DASL1
fins.
Chefe d= Assessoramento superior de gerenciamento
: estratégico de agdes de desenvolvimento
gab',lé?te (,ja institucional, nas atividades politicas da 01 DASLI
Feaidencid Presidéncia da Camara.
Chiefe Assessoramento  Superior, Coordenagio e
s : execucdo dos trabalhos de responsabilidade da
édmlmlsttiattlvo E Secretaria Geral, na éarea administrativa e 01 DASL1
ontrole Interno | ,,role interno.
Diretor da y -
Escola De acordo com a Lei Municipal n° 589, de 30 01 DASL I
Fepisldiiva de dezembro de 2022
Coordenador de
Rt Coordenagdo e execu¢do dos trabalhos de
H responsabilidade da Secretaria Geral, na 4rea 01 DAIL 1
Fu.manos & de recursos humanos e finangas.
inangas
Coordenag@o e execugdo dos trabalhos de
Cl? or.d Tnz‘ldor responsabilidade da Secretaria Geral, na area 01 DAIL I
cglslativo legislativa.
s De acordo com a Lei Municipal n° 550, de 22
Ouvidor-Geral de dezembro de 2021 01 DAIL I
Coordenador de
acao ; o s
][F;S:Jrfla?]ente De acordo com a Lei Municipal n® 589, de 30
i)t ? de dezembro de 2022 01 DAIL I
Especiais e
Administrativo
Assessor
Slipenor Assessoramento superior técnico juridico —
;rec,?i!CO administrativo 01 DASL II
uridico-
Administrativo
Assessoria Assessoramento olitico  legislativo- aos
. P 09 DAIL II
Parlamentar gabinetes parlamentares
Theaenniolie Responsavel pelo controle de almoxarifado e
Patri % . manutengdo e controle patrimonial, auxiliando 01 FGL I
atrlmor}lo ¢ a Coordenagdo Administrativa e Controle
Almoxarifado | 0 0
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Encarregado de

Responsavel pelas compras e fiscalizagdo de

F.Co?praf " d contratos,  auxiliando a  Coordenagio 01 FGL I
lscallzaca0.de Administrativa e Controle Interno.
Contratos
Licitag:ﬁo N Gerenciamento do sistema de licitacdes no
Contratos § 04 FGL I

Administrativos

ambito do Poder Legislativo.
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ANEXO II

TABELA DE VENCIMENTOS DE CARGOS EM COMISSAO E DE FUNCOES
GRATIFICADAS DO PODER LEGISLATIVO

NIVEL VALOR
DASL RS 3.700,00
DASLII R$ 4.500,00
DAIL R$ 2.700,00
DAIL II R$ 1.310,00
FGLI R§ 800,00

Legenda: DASL = Diregdo e Assessoramento Superior do Legislativo;

DAIL = Diregdo e Assessoramento Intermediério do Legislativo;
FGL = Funcéo Gratificada do Legislativo;
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ANEXO II1
ORGANOGRAMA

: ASSESSORIA
PRESIDENCIA ADMINISTRATIVA
(ADMIN)
(PRESI)
ASSESSORIA
CONTABIL
CONTROLADORIA CHEFIA DE GABINETE (CONTAN
INTERNA (C.I) DA PRESIDENCIA
(CGPRE) ASSESSORIA  DE
COMUNICACAO
(ASCOM)
ASSESSORIA
DIRETORIA DA SECRETARIA e
ESCOLA DO GERAL
LEGISLATIVO (DEL)
(SEGER)
i
COORDENACAO DE EDUCACAO PERMANENTE,
PROJETOS ESPECIAIS E ADMINISTRATIVOS p——
(COEPPEA) LICITACAO
ASSESSORIA COORDENACAO COORDENACAO DE OUVIDORIA — GERAL
SUPERIOR LEGISLATIVA RECURSOS HUMANOS - OUGER
TECNICO (COLEG) fcggﬁgc’“
JURIDICO ; .
ADMINISTRATI | 1
bt P emvono e | [ s
. PARLAMENTARES . ALMOXARIFADO CONTRATOS
(ASPAR) . (PALMO) (COFIC)

Gestor

Orgaos de chefia e assessoramento

Linha de subordinag¢do

Linha funcional

—

P
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ANEXO IV

FLUXOGRAMA SIMPLIFICADO DO PROCESSO DA DESPESA

SEGER

Formalizac¢do da Solicita¢do de Compras/Servigos.

(realizagdo de pesquisa de pregos e

protocolizag@o)

A 4

CONTA

Verifica¢io de provisdo or¢camentaria.
(consignara na respectiva solicitagdo a codifica¢do da
despesa)

w w
1 |
" PRESI |
: Autoriza¢do para a realizacio da :
! despesa. |
: (formalizada no campo proprio da respectiva I :

I solicitagdo) 1
1 I
1 |
] |
I y N I

\/ \/
SEGER LICITACAO
Formaliza¢io dos procedimentos de Formalizacéo de processo licitatorio.
contratacio/aquisi¢ao. 1. (justificagdo de dispensa ou inexigibilidade de

= S < licitaga
(contratagdo ou autorizagao de [ letiaghe)
fornecimento; publicagao de resumo) a! 2. (emissdo de carta convite/edital, julgamento,
"1 adjudicagdo...)

A

\/ \ 4
CONTA A
Formalizacdo dos procedimentos contdbeis. A 4 \/
(langamentos e emissdo de nota de AJURI
empenho) Formalizagao do parecer juridico.

(emissdo de parecer sobre o certame,
enviando para homologagdo)

A
Vi y
SEGER 7
Verificagiio dos procedimentos de liquidacdo ¢ |—m———— e —————— o
formaliza¢do do pagamento.

e t C.I !
(finalizacdo do processo S I Exercicio do controle interno. :
encaminhamento & Contabilidade para I (acompanhamento do processo em I
composicdo do balancete mensal) : qua]quer ou todos os estégios) |

Santael LRI > ;
I
e e e N e SN P e D o
< e P4
_/
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ANEXO V

FLUXOGRAMA DO PROCESSO LEGISLATIVO COMUM

o VEREADORES . ©
> | GRUPO DE PARLAMENTARES 5
o MESA OU BANCADAS 2
- GRUPOS DE CIDADAOS 3 PREFEITO
PROJETO DE LEI PROJETO DE LEI
=4 PROTOCOLIZACAO,
5 ' NUMERACAO, AUTUACAO,
= | EXAME E ENCAMINHAMENTO.
»2 | (ACOMPANHADO DA MiDIA)
PARECERES DAS
¥ AREAS
TECNICAS
~ <
@ | APRECIACAO PRELIMINAR, [
E DESIGNACOES DE RELATORES
E DESPACHO < PROPOSTAS
= DE
/ ALTERAGCOES
w r
7 E EXAME DOS ASPECTOS CONSTITUCIONAIS, DE
g Z | LEGISLACAO. JUSTICA E REDACAO;
wn = : )
@A ; EXAME DOS ASPECTOS ESPECIFICOS.
= B ~
© S | EMISSAO DE PARECERES OU PARECER CONJUNTO
ONe) COM OU SEM SUBSTITUTIVO E/OU EMENDAS.
&)
PARECERES OU PARECER = SUBMETE AO PRESI
CONJUNTO —> O | PAUTA PARA A
& | VOTACAO DE 1°. TURNO
l /) 724

=
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ANEXO VI

FLUXOGRAMA DO PROCESSO LEGISLATIVO COMUM (continuagao 1)

!

v

PROPOSTAS
DE

EMENDAS

% DISCUSSAO E VOTAGAO
= | 1°. TURNO
.
e
A
x
= | ENCAMINHAMENTO PARA A
& REDAGAO FINAL
=
7

CASO VOTADO PELA
REJEICAO:
ARQUIVAMENTO

&
=) EXAME DOS ASPECTOS
‘5 GERAIS E DE REDACAO
O FINAL
. &
RELATORIO E = ' SUBMETE AO PRESI
TEXTO FINAL » O | PAUTA PARA A
& | VOTAGAO DE 2°. TURNO
A
= . ;
E DISCUSSAO E VOTAGAO
= | 2° TURNO
o
[
s =
75 APRECIACAO FINAL
‘é DESPACHO
é g

25
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LEGENDA:

SEGER - Secretaria Geral da Camara; PRESI - Presidéncia da Camara;

PLENO - Plenario da Camara; COJUR — Comissao de Justiga. Redagdo e Cidadania;
COFIO- Comissdo de Finangas e Orgamento: :

27
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PARECER CONJUNTO N°. 005/2023, DAS COMISSOES PERMANENTES,
REFERENTE PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR N° 002, DE 25 DE DEZEMBRO
DE 2022.

ASSUNTO: Dispbde sobre a Estrutura Administrativa do Poder Legislativo do
Municipio de Cariri do Tocantins, fixa principios e diretrizes de gestado e da outras
providéncias

RELATORES: Ver. Charles Nunes e Ver. Ederson Soares

| - RELATORIO

Trata-se de Projeto de Lei Complementar n°. 002/2022, de 25.12.2022,
que dispde sobre a Estrutura Administrativa do Poder Legislativo do Municipio de

Cariri do Tocantins, fixa principios e diretrizes de gestao e da outras providéncias.

Justifica, autor, a necessidade de adequacado e alteragdo da Lei da

Estrutura Administrativa com a finalidade de fixar principios e diretrizes de gestéo.

Em sintese é o relatorio.
Il -VOTO DO RELATOR

Os Relatores manifestaram o seguinte:

O impacto financeiro acostado no Projeto de Lei demonstra que, nao
causaram prejuizo a finangas do municipio, bem como, esta dentro dos indices de

pessoal, estabelecido pela Lei de Responsabilidade Fiscal — LC 101/00.

Ademais foi demonstrado o interesse publico estd acostada na
justificativa.

Ainda, o Parecer Juridico, da Assessoria Juridica, manifestou pela
possibilidade juridica da tramitagao, discussdo e votagdo do Projeto de Lei
Complementar.

Rua Julieta Zeferino de Oliveira s/n, Centro — Cariri — Tocantins
Telefone: (0XX63) 3383-1184 - e-mail: camaracaririto@hotmail.com
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Parecer Juridico

Assunto: Dispde sobre a Estrutura Administrativa do Poder Legislativo do Municipio de
Cariri do Tocantins, fixa principios e diretrizes de gestédo e d4 outras providéncias.

I. RELATORIO

Trata-se do Processo Legislativo do Projeto de Lei Complementar n° 001, de 20
de janeiro de 2022, que dispde sobre o Estrutura Administrativa do Poder Legislativo do
Municipio de Cariri do Tocantins, fixa principios e diretrizes de gestdo e da outras
providéncias.

Justifica o que a necessidade reestruturar a Administragio da Camara Municipal
de acordo com as normas juridicas atuais.

Em sintese é o Relatdrio.
I1. DO DIREITO
Da Competéncia e Iniciativa

O projeto versa sobre matéria de competéncia do Municipio, em face do interesse
local, encontrando amparo no artigo 30, inciso I da Constitui¢io Federal e nos artigos 16,
incisos VI da Lei Organica Municipal de Cariri do Tocantins.

A iniciativa de projetos desta natureza é privativa do Chefe do Poder Executivo,
conforme se observa na andlise conjunta do artigo 165, inciso II da Constituigdo Federal e
artigo 232, § 2° da Lei Orgénica Municipal, portanto, sob o aspecto juridico, nada obsta a
regular tramitagdo do projeto nos termos regimentais.

Da Técnica Legislativa Adequada

A elaboragdo de leis no Brasil deve observar a técnica legislativa adequada, de
acordo com o regramento previsto na Lei Complementar n°. 95/1998, em obediéncia ao
disposto no paréagrafo tinico do artigo 59 da Constitui¢io da Republica.

Vejamos o que dispde o artigo 10 da referida Lei Complementar: &
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Art. 10. Os textos legais serdo articulados com observancia dos seguintes
principios:

I - a unidade basica de articulagdo sera o artigo, indicado pela abreviatura
"Art.", seguida de numerag@o ordinal até o nono e cardinal a partir deste;

Il - os artigos desdobrar-se-d0 em paragrafos ou em incisos; os paragrafos
em incisos, 0s incisos em alineas e as alineas em itens;

III - os paragrafos serdo representados pelo sinal grafico "§", seguido de
numeragdo ordinal até o nono e cardinal a partir deste, utilizando-se, quando
existente apenas um, a expressao "paragrafo tinico" por extenso;

Da Tramitacéio e Votaciao

Preliminarmente, com fundamento no artigo 328 do Regimento Interno, a
propositura deverd ser submetida ao crivo das Comissdes Permanentes de Constituigdo,
Justica e Redacgdo (art. 47, a do R.1.) e de Finangas, Or¢amento e Fiscalizagdo (art. 47, b).

Apos a emissdo dos pareceres na forma regimental e a posterior inclusdo na ordem
do dia, a propositura devera ser votada em turno unico de discussio e trés turno de votagdo. O
quorum para aprovagao sera por maioria absoluta (6 votos dos membros da Camara), em
conformidade com os artigos 236, § 6°, II c/c art. 222 do Regimento Interno desta Casa de
Leis.

Ressalta-se a obrigatoriedade do Presidente da Mesa Diretora votar para efeitos de
quérum, nos termos do artigo 236, paragrafo tinico do Regimento Interno.

Do Mérito

Dentre os principios norteadores da Publica Administragdo, esta o da Publicidade,
previsto na Constitui¢do Federal de 1.988, vejamos:

Art. 37. A administragdo publica direta e indireta de qualquer dos Poderes da
Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios obedecera aos
principios de legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e

eficiéncia e, também, ao seguinte: (Redacdo dada pela Emenda
Constitucional n° 19, de 1998)

I - os cargos, empregos e fungdes publicas sdo acessiveis aos brasileiros que
preencham os requisitos estabelecidos em lei, assim como aos estrangeiros,
na forma da lei; (Redagdo dada pela Emenda Constitucional n° 19, de 1998)
Il - a investidura em cargo ou emprego publico depende de aprovacdo prévia
em concurso publico de provas ou de provas e titulos, de acordo com a

L\
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natureza e a complexidade do cargo ou emprego, na forma prevista em lei,
ressalvadas as nomeagdes para cargo em comissdo declarado em lei de livre
nomeagdo e exoneragdo; (Redagdo dada pela Emenda Constitucional n° 19,
de 1998).

Reproduzido no art. 20 da Lei Organica do Municipio, vejamos:

Art. 20 A administragdo publica municipal direta e indireta de qualquer dos
Poderes municipais obedeceréo aos principios da legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade, eficiéncia, economicidade, razoabilidade,
proporcionalidade, transparéncia, participagdo popular, bem como os demais
principios contidos no art. 37, da Constituicdo Federal.

Ainda sob o aspecto da Constitui¢io da Republica Federativa do Brasil de 1.988,
dispoe o artigo 169, §1°:

Art. 169. A despesa com pessoal ativo e inativo da Unifio, dos
Estados, do Distrito Federal e dos Municipios ndo podera exceder os
limites estabelecidos em lei complementar.

§ 1° A concessdo de qualquer vantagem ou aumento de remuneracao,
a criagdo de cargos, empregos e fungdes ou alteracio de estrutura de
carreiras, bem como a admissdo ou contratagio de pessoal, a qualquer
titulo, pelos 6rgdos e entidades da administragdo direta ou indireta,
inclusive fundagdes instituidas e mantidas pelo poder publico, sé
poderdo ser feitas: (Renumerado do pardgrafo unico, pela Emenda
Constitucional n° 19, de 1998)

I - se houver prévia dotagdo orgamentaria suficiente para atender as
projegdes de despesa de pessoal e aos acréscimos dela decorrentes:
(Incluido pela Emenda Constitucional n° 19, de 1998)

II - se houver autorizagdo especifica na lei de diretrizes orcamentrias,
ressalvadas as empresas publicas e as sociedades de economia mista.
(Incluido pela Emenda Constitucional n°® 19, de 1998).

A Competéncia exclusiva da Camara Municipal de Cariri do Tocantins incluir a
competéncia de organizar os servigos administrativos internos e prover os cargos respectivos:

Lei Organica de Cariri do Tocantins:

Art. 135 E da competéncia exclusiva da Mesa da Camara a iniciativa
das leis que disponham sobre:
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II' — organizagdo dos servicos administrativo na Camara, criagfo,
transformagdo ou extingdo de seus cargos, empregos fungdes e fixagdo
da respectiva remunerago.

Da Redagio.
A redagdo € clara e concisa, conforme determina a Lei Complementar n°® 95/98.

II1 - CONCLUSAO

Diante do exposto, salvo melhor juizo, a Assessoria Juridica opina pela
POSSIBILIDADE JURIDICA da tramitagdo, discussio e votagdo do Projeto de Lei
Complementar n° 003/2022.

A emissdo de parecer por esta Assessoria Juridica ndo substitui o parecer das
Comissdes Permanentes, porquanto essas sdo compostas pelos representantes do povo e
constituem-se em manifestagdo efetivamente legitima do Parlamento. Dessa forma, a opini&io
juridica ndo tem forga vinculante, podendo seus fundamentos serem utilizados ou nfio pelos
membros desta Casa.

E o parecer, salvo melhor juizo das Comissdes Permanentes ¢ do Plenario desta
Casa Legislativa.

Cariri do Tocantins — TO, 23 de janeiro de 2023.

Dr. Diego Ave@a Milhomens Nogueira
Assessor Juridico
OAB/TO 5210



